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PANTANELLA ELISABETTA

0982621378-cell. 3293760460

e.pantanella@alice it
ITALIANA
18/111978

DAL 2008 A OGGI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO STUDIO PRIVATO DI MEDICINA DEL
LAVORO DOTT. FRANCESCO BELVEDERE PRESSO SAN LUCIDO.

DaL 2000 AL 2007 LAVORO STAGIONALE E A CHIAMATA PRESSO IL “CENTRO
COMMERCIALE | PINI”.

A.S. 1996-1997 DIPLOMA LICEO SCIENTIFICO PRESSO IS “GALILEO GALILEID!” PAOLA.

IL 24/03/ 2004 LAUREA IN ECONOMIA AZIENDALE PRESSO L'UNIVERSITA DELLA
CALABRIA.
TITOLO DELLA TESI “ACTIVITY BASED BUDGETING:PRINCIPI E METODOLOGIA”.

ANNO 2004 ATTESTATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE REGIONE CALABRIA IN

“MARKETING TURISTICO” 500 ORE.

DAL 2004 AL 2007 PRATICANTE PRESSO STUDIO COMMERCIALE DELL’ORDINE DEI
DoTTORI COMMERCIALISTI D} PAOLA.

ANNO 2021 CORSO DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE PER LA DATTILOGRAFIA DI
200 ORE CON ESITO ESAME POSITIVO SUI SEGUENTI ARGOMENTI: IL SISTEMA
SCOLASTICO ITALIANO POST RIFORMA - LA TASTIERA - IL SOFTWARE PER
DATTILOGRAFIA - ESERCITAZIONI DI BATTITURA.

ANNO 2021 CORSO DI INFORMATICA EIPASS 7 MODULI USER 200 ORE CON ESITO
ESAME POSITIVO SUI SEGUENTI ARGOMENTI: | FONDAMENTI DELL'ICT, SICUREZZA
INFORMATICA, NAVIGARE E CERCARE INFORMAZIONI SUL WEB, COMUNICARE IN RETE,
ELABORAZIONE TEST!, FOGLI DI CALCOLO, PRESENTAZIONL.

Elisabetta Pantanella




PRIMA LINGUA

» Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

PATENTE O PATENT]

CAPACITA’ INFORMATICHE

Data

ALTRE LINGUE

ITALIANO

INGLESE E FRANCESE L
BUONA
BUONA
BUONA

RELAZIONI CON ENT! PUBBLICI, SOCIETA E DITTE INDIVIDUALI
ACCOGLIENZA CLIENTI.
ASCOLTO EVENTUALI ESIGENZE.

‘ATTIVITA DI SEGRETERIA.

TRASCRIZIONE APPUNTAMENTI E CONTABILITA SU COMPUTER. ’
RISPONDERE RICHIESTE TELEFONICHE.

ORGANIZZARE APPUNTAMENTI.

COORDINAMENTO SPOSTAMENT! LAVORATIVI E TRASFERTE.
CONTABILITA UFFICIO.

LAVORQ IN TEAM.

INSTALLAZIONE DI HARDWARE E DI SOFTWARE.
RIPRISTINO E DI CONFIGURAZIONE DI SISTEMI OPERATIVI MICROSOFT WINDOWS E MAC.

.CONOSCENZA DE| COMPE)NENTI DI UN COMPUTER.

CONOSCENZA DI OFFICE, POSTA ELETTRONICA E WEB, UTILIZZO MOTORI DI RICERCA.

CONOSCENZA DEL SOFTWARE DI GESTIONE PER LA MEDICINA DEL LAVORO PIU
UTILIZZATO IN ITALIA CARTSAN.

BUONA CONOSCENZA DEI SOFTWARE DI CONTABILITA .

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.
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